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- Formulir Keterangan Nilai Kerja Praktek

Menjamin proses pelayanan kerja praktek dapat berjalan dengan
baik sesuai dengan ketentuan yang berlaku.

Proses pelayanan praktek kerja dan seminar Kerja Praktek oleh
Bagian Administrasi Fakultas Matematika Ilmupengetahuan
dan Alam Universitas Islam Indonesia

Prosedur Sistem Mutu Pengendalian Proses Perkuliahan strata-1

Ketua Program Studi Dan Kadiv. Administrasi Akademik & SIM

L. Kadiv Administrasi Akademik & SIM beserta staff merekap dan menyampaikan
peserta Kerja Praktek kepada Ketua |urusan Untuk mendapatkan Dosen
pembimbing untuk setiap periode semester, 2 (dua) minggu setelah perkuliahan
berjalan.
Kadiv Administrasi Akademik & SIM beserta staff membuatkan surat ijin Praktek
Kerja untuk disampaikan ke instansi/perusahaan yang dipakai untuk Kerja Praktek
paling lambat t hari seJelah usulan dari mahasiswa diajukan.
Kadiv Administrasi Akademik & SIM beserta staff mengumumkan pendaftaran
seminar Kerja praktek untuk melaksanakan seminar setelah Kerja Praktek di
perusahaan selesai setiap bulan di akhir bulan.
Kadiv Administrasi Akademik & SIM beserta staff menyiapkan berkas dan
perlengkapan untuk seminar Kerja Praktek paling lambat I hari sebelum seminar
dilakukan.
Kadiv Administrasi Akademik & SIM beserta staff mengarsipkan dan
mendistribusikan Nilai Kerja Praktek tersebut kepada Urusan Nilai untuk
dimasukan ke program SIMAK paling lambat 2 hari setelah laporan Kerja Praktek
di syahkan oleh dosen pembimbing dan menyerahkan laporan Kerja Praktek ke
Divisi Perpustakaan pada hari yang sama.
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