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Kadiv Administrasi Akademik & SIM beserta staff mengumumkan Pendaftaran Ujian
Pendadaran setiap periode pendadaran/ setiap bulan diawal bulan.

Kadiv Administrasi Akademik & SIM beserta staff menyiapkan Formulir pendaftaran Ujian
Pendadaran, paling lambat 1 minggu sebelum pendaftaran dibuka.

Kadiv Administrasi Akademik & SIM beserta staff merekap jumlah peserta Ujian
Pendadaran paling lambat 3 hari setelah pendaftaran ditutup. Dan diserahkan ke ketua
Jurusan untuk ditentukan pengujinya untuk Jurusan Statistika dan Ilmu Kimia dan Untuk
Jurusan Farmasi melalui rapat dewan dosen untuk penentuan pengujinya.

Kadiv Administrasi Akademik & SIM beserta staff menyusun jadwal ujian Pendadaran
untuk Jurusan Statistika dan Ilmu Kimia. Untuk Farmasi Kesepakatan antara dosen dan
mahasiswanya paling lambat 1 minggu sebelum ujian pendadaran dilaksanakan.

Kadiv Administrasi Akademik & SIM beserta staff menyampaikan Jadwal ujian pendadaran
dan Bahan-bahan (Buku Tugas Akhir) ke Dosen Pembimbing/Penguji Paling lambat 6 hari
sebelum pelaksanaan Ujian Pendadaran untuk Jurusan Statistika dan IImu Kimia.

Kadiv Administrasi Akademik & SIM beserta staff berkoordinasi dengan Urusan Rumah
Tangga dan bagian keuangan untuk menyiapkan semua administrasi yang terkait dengan
Ujian pendadaran dan ruangan ujian yang akan dipergunakan paling lambat 1 hari sebelum
pelaksanaan ujian pendadaran.

Kadiv Administrasi Akademik & SIM beserta staff menyiapkan semua berkas dan fasilitas
untuk pelaksanaan ujian pendadaran paling lambat 1 hari sebelum pendadaran
dilaksanakan.

Kadiv Administrasi Akademik & SIM beserta staff mendistribusikan hasil Ujian Pendadaran
kepada Urusan Nilai untuk diproses ke program SIMAK, untuk urusan Heregrestrasi
pendataan kelulusan pada hari yang sama.
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